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Miksi tietoja käsitellään  

Koivukodilla henkilötietoja käsitellään siihen tarkoitukseen, kun olemme tiedot saaneet. Henkilötietojen 

käsittelyn tarkoituksena on työnhakijoiden, opinnäytetyöntekijöiden ja työharjoittelijoiden työhakemusten 

vastaanottaminen, käsittely ja säilyttäminen sekä selvitys siitä, pystyykö Koivukoti tarjoamaan työpaikkaa 

saatujen tietojen perusteella.  

 

Kuka tietoja käsittelee  

Koivukodilla tietoja käsittelee rekrytointitiimi sekä rekrytoinnista vastaava henkilö. Rekrytoinnista vastaava 

henkilö on yksikön toiminnanjohtaja ja rekrytointitiimi koostuu Koivukoti yhdistys ry:n hallituksesta. 

 

Millaisia tietoja käsitellään 

Käsittelemme lähtökohtaisesti ainoastaan hakijalta itseltään saamiamme tietoja, joilla on merkitystä 

rekrytoinnin edistämiseksi. Tiedot kerätään yksityisyyden suojasta työelämässä annetun lain mukaisesti.  

Kerättäviä tietoja ovat lähinnä nimi, syntymäaika, yhteystiedot sekä mahdolliset kuvat, työkokemustiedot sekä 

tiedot jotka ilmenevät ansioluettelosta ja/tai avoimesta hakemuksesta.  

Hoitohenkilökunnalta tarkistamme tiedot tehtävään vaadittavasta koulutuksesta ja laillisuudesta sekä luvista, 

kuten lääkelupien voimassaolon. 

Lisäksi muut avoimen tehtävän kannalta olennaiset tiedot kuten tieto ajokortista tai auton 

käyttömahdollisuudesta. Tietojen antaminen on täysin vapaaehtoista. Koivukoti voi tietyissä tilanteissa 

täydentää tietoja työhaastattelussa, hakijan suostumuksella suoritetun työhöntulotarkastuksen, ja työnhakijan 

ilmoittamien suosittelijoiden avulla.    

 

Mistä hakijaa koskevat tiedot kerätään  

Lähtökohtaisesti kaikki hakijaa koskeva henkilötieto saadaan hakijalta itseltään.  

 

Millä perusteella tietoja käsitellään 

Tietoja voidaan käsitellä usean eri käsittelyperusteen nojalla.  Hakijan tietojen käsittely on perusteltua mm. 

sopimuksen täytäntöönpanemisen sekä sitä edeltävien toimenpiteiden vuoksi, mikäli rekrytointiprosessi johtaa 

työsopimuksen solmimiseen.  

Lisäksi tietojen käsittely on tarpeen Koivukodin oikeutettuun etuun vedoten, sillä henkilötietojen käsittely on 

tarpeen rekrytointiprosessin loppuunsaattamiseksi. Tietoja käsitellään myös hakijan antaman suostumuksen 
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perusteella esimerkiksi silloin kuin kysymme henkilötietoja hakijan ilmoittamilta suosittelijoilta tai käsittelemme 

tietoja soveltuvuusarvioinneissa tai lääketieteellisten testien suorittamisen yhteydessä.  Hakija voi peruuttaa 

antamansa suostumuksen milloin tahansa ottamalla yhteyttä Koivukotiin. Suostumuksen peruuttaminen voi 

kuitenkin estää työpaikan haun. 

 

Kuinka kauan annettuja tietoja voidaan käyttää 

Hakijan tiedot säilyvät järjestelmässämme enintään 2,5 vuotta rekrytointipäätöksestä, ellei hakija pyydä 

tietojensa poistoa aiemmin. 

 

Missä tietoja säilytetään  

Henkilötietoja säilytetään ja käsitellään vain EU/EEA-maissa eikä niitä siirretä ns. kolmansiin maihin.  

 

Miten tietoja suojataan 

Tietoihin on pääsy vain niillä henkilöillä, jotka tarvitsevat tietoja rekrytointiprosessin hoitamiseksi. Oikeudet 

tietojen käsittelyyn ovat rekrytointeihin osallistuvilla toiminnanjohtajalla ja Koivukoti yhdistys ry:n hallituksen 

jäsenillä. Tietoturvaa hoidetaan Koivukodin tietoturvapolitiikan mukaisesti. Tietoverkko ja IT-laitteet, joilla 

rekisteri sijaitsee, on suojattu palomuurilla ja muin teknisin toimenpitein. IT-laitteet sijaitsevat lukitussa ja 

valvotussa tilassa. 

 

Hakijan oikeudet antamiensa henkilötietojen osalta 

Hakijalla on oikeus: 

• tutustua omiin tietoihinsa 

• oikaista virheellisesti annettuja tietoja 

• vaatia tietojen poistamista tai käsittelyn rajoittamista tietyissä tilanteissa 

• peruuttaa antamansa suostumus tietojen käsittelylle 

• tehdä valitus Tietosuojavaltuutetulle  

 

Yhteystiedot 

Koivukodin tietosuojavastaavan yhteystiedot: sirpa.saarimaki@koivukoti.fi 

 

Lisätietoja henkilötietojen käsittelyyn liittyen 

Lisätietoa henkilötietojen käsittelyyn liittyen löytyy osoitteesta www.tietosuoja.fi 

 

http://www.koivukoti.fi/
mailto:sirpa.saarimaki@koivukoti.fi
http://www.tietosuoja.fi/

